Seﬁo_r:

GUATEMALA, 31 DE MARZO DE 2015.

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho,

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo @ usted con el propdsita de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato  Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 224-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 35-2015
correspondiente al mes de Marzo 2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie “A” Numero 00028.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A.

0

Apoyo en el anilisis, revisién y verificacion de la documentacién para el cumplimiento
de la legislacidn respectiva.

Investigar y recopilar bases legales dentro y fuera de la institucién que sirva de
herramienta para |a optimizacién de labores.

Apoyar en el seguimiento de las actividades por el departamento financiero.

Llevar el archivo de toda la documentacidn entregada a ias diferentes jefaturas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

Revision de documentacién de soporte de eventos de cotizacién vy licitacidn que
ingresan en la seccién de compras,

Otras atribuciones que asigne el jefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se realizo el procedimiento de la entrega de los expedientes a liquidar.

s Se solicito a los proveedores la entrega de papeleria pendientes con mayor rapidez.
= Se realizo el archivo correspondiente de expedientes de deudas anteriores.

s Se llevd a cabos las diferentes atribuciones asignadas por el jefe inmediato.

e Se recopilo la informacién y documentacidn para conformar el expediente a liquidar.




